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Presentacion

Utilizamos el término virtualizacion, en este caso, como proceso de subir a
un entorno virtual de aprendizaje los materiales didacticos y estrategias
planificadas para un curso virtual, como también lograr ubicar todos estos
recursos de la manera mas adecuada y pedagogica posible para el

estudiante.

Esta guia pretende facilitar a los docentes de la Facultad Politécnica la
realizacion del trabajo de virtualizar en la plataforma EDUCA las
asignaturas de las carreras de Pre- Grado, de Grado, capacitaciones y
postgrados presenciales presenciales y semipresenciales con el apoyo de
la Plataforma EDUCA, de manera coordinada con el Dpto. de Elearning.
Esto es fruto de las evaluaciones ya realizadas de la virtualizacion de las
aulas de las carreras de Grado presenciales y de Postgrado
semipresenciales ofrecidas por la Facultad Politécnica, conforme al
Reglamento del Programa de Postgrado en la Modalidad de Educacion a
Distancia, Resolucion N° 3270/2016, de Fecha 29 de Diciembre del 2016.

La guia contiene orientaciones sobre las caracteristicas de la plantilla que
sera utilizada para el disefio del aula virtual, manteniendo asi una misma
imagen en los diversos cursos; ademas de las indicaciones a tener en
cuenta en el momento de configurar los diversos recursos y actividades que
se pueden crear conforme a la modalidad del curso ofrecido, por ejemplo:
en caso de pertenecer a la modalidad presencial o semipresencial el
docente puede optar por usar etiquetas que diferencien los materiales de

uso presencial, de los que seran utilizados como complementarios.



Cuando ingresamos a la plataforma virtual veremos la siguiente interfaz de area

personal:

&« G ® Noesseguro | www.educa.una.py/politecnica/my/ Q i 0 :

= ré educa Espanicl - Internacional (es) ~ A & i h |
Area personal Personalizar esta pagina

# Inicio del sitio
Vista general de curso Archivos privados

# calendario i
Ordenarpur[ Nembre del curso ~ H 25 Tarjeta ~ l ® PlantilladelteracionPIT.xs

[ Ficheros privados

- ‘ Gestionar archivos privados...
= Mis cursos 4 >
‘ -* Mis dltimas insignias
= DES-Maelena0313 !
-

No tiene insignias que mostrar

™= cdumalena dctica de la Educacién Superior - = Algoritmos Auditoria de la Informacidn -
Prof, Maria ... Margarita
7= DES-Cornelia-s0312 Calendario
7= DES-Maric0319 D - fabrero 2019 -
Dom  lun Mar MiE Jue Vie Sib
= Cdes 2017 [u] N
N
& Cdu2015vca.Cor W1 1213 W 1515
Capacitacion en Didactica de la Conservacién y restauracién de 7 18 19 20 2 2 3
= CDU2015Ma. Educacion ... documentos 24 25 26 27 28

7 cdu2016comelia
™1 8 | | Eventos préximos
= cdu_2016_maricarmen ss = = 0@ .
[ B BN EEE BN N TR Bl | No hay eventos praximos
= EGDA2013 | | 1 Ir al calendario...
Ve An RS Ao miinrribarin o s Vimiimreitarin we

www.educa.una.py/politecnicasmy/#

En la parte izquierda de la interfaz se puede visualizar las opciones como Inicio del
Sitio, Calendario, Ficheros privados y Mis Cursos.

Cada vez que ingrese por primera vez a un area de la plataforma aparecera el

siguiente mensaje emergente.

Si deseamos dar un pequefio Tour sobre los cambios de la nueva versién de

Educa, dar clic en el Boton Siguiente, caso contrario Terminar Tour.

Bienvenido/a

Bienvenidos a la nueva version de Plataforma Eleaming EDUCA Puede que encuentres
algunas cosas un poco diferentes pero todo se ha simplificado para que tu experiencia
sea mas fadl. En cada drea nueva que ingreses o alguna adlividad o recurso que haya

tenido algun cambio significativo vas a encontrar un asistente como éste que te va a guiar

de manera sendlla y grafica




5. Ajustes de configuracion general del aula virtual
Para facilitar la configuracion del aula, ya tenemos disponible una plantilla con las
caracteristicas estandarizadas. Solo es necesario ir completando cada seccion con

los recursos y actividades del curso.

Plantilla Educa 2017 °-

& Participantes
Area personal / Mis cursos / Cursos Extracurriculares / Cursos Elearning / Plantillas para Aulas Virtuales / pced
U Insignias

& Competencias

- Buscar en los foros
B8 Calificaciones

General n
O General
Blisqueda avanzada @

3 Unidad |
3 Unidad Il FP-UNA - CONSTRUYENDO EL FUTURO Avisos recientes
3 Unidad Il Afadir un nuevo tema...

. . (Sin novedades atin)
£ Unidad IV Bienvenidos al curso ... Nombre del curso!!!!
2 Unidad V Presentacion del Curso. Eventos préximos
& Unidad v Prof: .... Nombre/s del/los profesor/es No hay eventos préximos

Email: .... Email del/los profesor/es Ir al calendario.

O Tema 7

Describir i if ial, Presencial con apoyo de Plataforma).

Actividad reciente
& Tema 8 Departamento de Ensefianza:

Actividad desde lunes, 12 de agosto de 2019,
19:31

0 Tema 9

Igualmente, para que conozcamos los pasos a seguir para configurar un aula,

podemos tener en cuenta las siguientes indicaciones al respecto.

Primeramente presionar sobre la flecha desplegable al lado de la rueda dentada
de configuracion que se encuentra en el lado superior derecha del aula.

Seleccionar la opcion “Editar ajustes”.

Plantilla Educa 2017 8-

i Participantes £ Editar ajustes
Area personal / Mis cursos / Cursos Extracurriculares / Cursos Elearning / Plantillas para Aulas Virtuales / pced Pyvver: e

© Insignias
T Filtros

& Competencias % Configurar libro de Calificaciones

B. = Resultados
B8 Calificaciones

General [ Copia de seguridad
O General 1 Restaurar
/ 8 1 Importar
& Unidad € Reiniciar
O Unidad 11 FP-UNA - CONSTRUYENDO EL FUTURO | 8 Repositorios

® Papelera de reciclaje

B Unidad AT 8 Recordatorios
. . (i

© Unidad 1v Bienvenidos al curso ... Nombre del curso!!!l! & Ver mas..

03 Unidad v Presentacién del Curso. Eventos préximos

& Unidad V1 Prof: .... Nombre/s del/los profesor/es No hay eventos préximos

Email: .... Email del/los profesor/es Ir al calendario



Aparece el siguiente bloque en el que podemos configurar detalladamente toda la
informacion del curso.

= V. educa A o Lourdes More\ﬂ -
Area personal / Mis cursos / Cursos Extracurriculares / Cursos Elearning / Plantillas para Aulas Virtuales / pced / Editar ajustes
= peed
& Participantes
© Insignias Editar la configuracion del curso
Expandir todo
& Competencias
i General
B Calificaciones Nombre completo del curso [ IN~) Plantilla Educa 2017
O General Nombre corto del curso [ peed
0O Unidad | .
Categoria de cursos ° Plantillas para Aulas Virtuales
0O Unidad Il -
Visibilidad del curso ) Mostrar +
03 Unidad 11l
Fecha de inicio del curso e 8 ¢ febrero & 2017 ¢#| 00 % | 00 ¢ 8
3 Unidad Iv
& Unidad v Fecha de finalizacién del curso [>) g = febrero . 2018 ¢ 00 * 00 ¢ £ & Hbilitar
& Unidad w1 Ntmero ID del curso )

Categorias: Estas opciones de categorias solo estan disponibles para managers
y administradores, y podran ser modificadas las categorias de cursos dentro de

las subcategorias. No podra cambiarse por otra categoria a la cual fue asignada.

Categoria de cursas e Postgrado / Capacitacién en Didactica de la Educacion Superior

Postgrado / Capacitacién en Didéctica de la Educacién Superior

Cursos Extracurriculares / Cursos de Experto en Aprendizaje para Entornos Virtua

Cursos Extracurriculares / Cursos de Experto en Aprendi para Entornos Virtuales / Experto en Ap e para Entornos Virtuales - General
Cursos Extracurriculares / C s de Experto en Aprendizaje para Entornos Virtuales / Experto er e para Entornos Virtuales - ANDE
-

ursos Extracurriculares / Curs:

os de Experto en Aprendizaje para Entornos Virtuales / Experto en Aprendizaje para Entornos Virtuales - Ministerio Piblico|

Si tenemos Rol de Manager o Administrador al desplegar la lista, nos aparecera
las subcategorias dentro de la categoria que tenemos asignados el rol, debemos

seleccionar la categoria/subcategoria en que parte ir4 el aula virtual.
Descripcidn: en esta seccién se debe escribir un breve resumen del curso.

e Resumen del Curso: breve descripcién del curso, en ella se debe incluir lo
siguiente: cual es el propésito del curso y a quien va dirigido. Se sugiere
gue la extension maxima del texto de este campo sea de 10 lineas.
Archivos del resumen del curso se puede afadir una imagen o un
archivo al resumen del curso. Estas imagenes o archivo serdn accesibles a

todos desde afuera del curso de igual forma al nombre y resumen del curso.



Formato del Curso: Permite establecer los criterios de la presentacion visual del

CUurso.

Descripcidn

Resumen del curso 9

-
e
‘
=
~
Ll
«
Y
4
ii
1]

P

Archivos del resumen del curso Q Tamafic méxima para nuevos archivos: 20MB, nimero maxime de archivos adjuntos: 1

Puede arrastrar y soltar archives aqui para afiadirlos

Tipos de archivo aceptados:

Imagen

Imagen

Imagen (|

Formato: en este campo se elige el estilo de presentacion visual del curso,
la opcién “Formato de Temas” es la que escogemos, de esta manera los
moédulos de aprendizaje que conforman el curso estaran organizados en
una sola pagina.

Secciones Ocultas esta opcion le permite decidir cdmo se les mostraran a
los estudiantes las secciones ocultas del curso. Por defecto las secciones
ocultas se muestran en forma colapsada generalmente en color gris para
indicar dénde esta la seccion oculta; aunque ellos realmente no pueden ver
los textos y las actividades ocultas, y la otra forma de configurar es que las
secciones ocultas son totalmente invisibles o sea completamente ocultos,
para que los estudiantes ni siquiera sepan que hay actividades o secciones
ocultas en el curso.

Paginacién del curso, se puede configurar para mostrar todas las
secciones en una pagina o mostrar una seccion por pagina.




Formato de curso

Formato e Farmato de temas *

Secciones ocultas e Las secciones ocultas se muestran en forma colapsada #
Paginacion del curso e Maostrar todas las secciones en una pagina *
Apariencia

Forzar tema Mo forzar %

Forzar idioma Espariol - Internacional (es) ¢
Numero de anuncios (2] 5 =

Mastrar libro de calificaciones a los e No

estudiantes -

Mastrar informes de actividad (7] 5

Archivos y subida

Archivos de curso heredados (7] 5 %

Tamafio maximo para archivos cargados @

POor usuaros

Sitio limite de subida (20MB) #

Apariencias: Permite configurar la visualizacion de los informes, las calificaciones

y los textos predeterminados de la plataforma y el bloque de novedades. Estas

configuraciones estan colapsadas por defecto.

Forzar tema: Si el administrador del sitio ha permitido que un
profesor pueda configurar el tema empleado por un curso, esté menu
desplegable aparecerd con una lista de los temas graficos
disponibles. Los profesores pueden asi elegir darle a su curso un
aspecto diferente al resto de la plataforma Moodle. Recomendamos
utilizar “No forzar tema”.

Forzar idioma: Si Usted escoge forzar un Idioma dentro de un curso,
la interface de la plataforma Moodle dentro de este curso serd en
este Idioma en particular, aun cuando un estudiante hubiera
seleccionado un idioma preferido diferente dentro de su propio perfil

personal.



NUumero de anuncios: Son las novedades a mostrar, cuantos items
de anuncios se mostraran en el bloque de ultimas noticias, si se
configura O (cero) entonces no aparecera en el bloque de ultimas
noticias.

Mostrar libros de calificaciones a los estudiantes: Aqui puede
Usted decidir si les permitira a los estudiantes ver el enlace de
calificaciones en el bloque de administracion. Si su curso no usa
actividades calificadas, tiene sentido deshabilitar esto. Pero, si se
usan calificaciones y este enlace esta desactivado, los estudiantes
todavia podran ver sus calificaciones dentro de la actividad misma
que les fue calificada, como por ejemplo, una tarea.

Mostrar informe de activi dad: Aqui puede usted decidir
mostrar a los estudiantes sus informes de actividad. El habilitar esto
representara una carga severa para el servidor, razon por lo que esta

configuracion esta deshabilitada por defecto.

Archivos y subidas: Estas configuraciones estan colapsadas por defecto.

Archivos de cursos heredados: aparece cuando el curso que se esta
configurando ha sido creado desde una copia de seguridad de una version
anterior. Si seleccionamos la opcion Sl, se mostrara en un directorio con el
nombre Archivos heredados cada vez que intente enlazar un archivo a un
recurso. En el directorio “Archivos heredados” solo se encuentran los
archivos provenientes del espacio publicado en la version anterior de
Moodle.

Tamafio maximo para archivos cargados por usuarios: se configura el
tamafio maximo que puede tener un archivo subido por un estudiante en

cualquier actividad que requiera el envio de archivos.

Grupos: Es una herramienta atil en casos de tener la misma asignatura con

diferentes secciones y, por ende, grupo de estudiantes.



* Grupos

Maodo de grupo Q Mo hay grupos %

Forzar 2l moda de grupo (5] Mo

Agrupamiento por defecto Minauno

Una vez que finalizamos la configuracién podemos hacer clic en el botén Guardar
cambios. Recordemos que los campos con asterisco al lado del nombre son
obligatorios, estemos atentos a los mensajes que puede sacar la plataforma al

guardar la informacion.

Una vez finalizado la
configuracién inicial, dar clic
en GUARDAR CAMBIOS

Guardar cambios y mostrar Cancelar

6. Edicion del aula virtual
Para activar la edicion del Aula Virtual, dar clic sobre el icono de la rueda dentada

gue se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla.

€ Editar ajustes

Y Filtros

£ Configurar libro de Calificaciones
= Resultados

Copia de seguridad

Restaurar

Importar

L ]

Papelera de reciclaje

.'.
o
=
o

Course metadata

Luego de Activar la Edicion del curso, seguiremos el formato de aula plantilla

disefiado por el Dpto. de Elearning de la Facultad Politécnica.

10



2.1. Blogue General: Para acceder a la Edicién del Blogue General debemos

dar clic sobre la palabra Editar que se encuentra ubicada a la derecha del Bloque,

y luego damos clic en Editar seccion

I — Plant”la EUULd FAVE ) b

& Participantes
Area personal / Mis cursos / Cursos Extracurriculares / Cursos Elearning / Plantillas para Aulas Virtuales / pced
O Insignias

& Competencias

Buscar en los foros L2 - e

& calificaci
alificaciones General ¢ Editar ~ n
0 General & Editar seccion
Blsqueda avanzada @
3 Unidad |
9 Unidad II FP-UNA - CONSTRUYENDO EL FUTURO Avisos recientes -

Colocamos en este espacio nhombre del curso, presentacion del mismo, nombre

del profesor, correo electronico del profesor, modalidad.

& Calificaciones Resumen de General

o ‘ Expandir todo
G
e General

O Unidad | Nombre de seccion O Personalizar

09 Unidad 1t

General

(3 Unidad Ill

Resumen
(9 Unidad IV
(9 Unidad V

(3 Unidad VI

FP-UNA - CONSTRUYENDO EL FUTURO
O Tema 7

0 Tema 8
Bienvenidos al curso ... Nombre del ¢
0O Tema 9

Presentacién d
0 Tema 10

Draf:  Mamhbrals dalflac neafacar/ac

P

En el bloque general también se incluye la guia didactica del curso. En el aula se

encuentra ya una plantilla para elaborar dicha guia.

Recomendaciones pedagogicas “I:

La Guia Didactica del curso que contiene elementos tales como
identificacion de la asignatura o médulo, fundamentacion, objetivos,
desarrollo de contenidos, cronograma, metodologia, evaluacion y

bibliografia.

11



Se establece claramente en la Guia Didactica los medios de
comunicaciéon con el instructor o profesor y tutores, facilitando la
informacion de contacto necesaria; y las formas permitidas de
comunicacién entre todos los agentes del aprendizaje. También se
agregara cronograma, en la guia didactica incluye que debe tener fecha
de inicio y fecha de fin del curso, fecha de inicio y cierre de cada
moédulo o unidad, fechas de examenes, fechas de entrega de

calificaciones, fechas de las evaluaciones, feriados, entre otros.

En el bloque general también podemos incluir documentos generales del curso,

por ejemplo: guia de laboratorio, guia para presentacion de trabajos practicos,

enlace a alguna biblioteca, etc.

Finalmente, en este bloque contamos con el foro Novedades por medio del cual el

docente da informacion relevante a los estudiantes. De acuerdo al caso también

se puede incluir una sala de chat.

O General

O Unidad |

0 Unidad 1l

0 Unidad Il

O Unidad IV

O Unidad V

[ Unidad VI

O Tema7

O Tema 8

Comience Aqui

.4 ) . .
W, Guia del Modulo - plantilla

76.5KB Documento Word Subido 31/08/2017 08:46

Instrucciones:

1. Descargar el archivo.

2. Realizar las modificaciones necesarias.

3. Guardarlo como PDF y alzarlo a este espacio modificando el nombre del archive segun corresponda.
4. Desactivar la opcién Muestra descripcion

1) Medios de Comunicacién
=/ Novedades

En la seccion Restricciones de acceso: En caso de querer afiadir una

restriccion, sea por fecha, por calificacion, por perfil de usuario, o por conjunto

de restricciones, debemos hacer clic en este boton “Afadir restriccion” vy

desplegara un menu que veremos a continuacion.

12



Aradir restriccidn ...

Prevenir el acceso hasta
(o desde) una fecha y
hora predeterminada

Los alumnaos deben lograr
una calificacidn especifica.
Restrict access by ip-
address or subnet

Perfil de usuario Control de acceso basado
en los campos del perfi
de usuario,
N

Conjunto de restriccionciilie adir un conjunto de

restricciones que se
deben aplicar en su
conjunta.

ncelar

Los tipos de restriccidn conforme a lo que necesitamos:

e Por Fecha: es para prevenir el acceso desde o hasta una fecha y hora
predeterminada.

e Calificacion: Los alumnos deben lograr una calificacion especifica, esto
gueda a cargo del docente: Por ejemplo: debe ser mayor o menor a un %
de calificacion.

e Perfil de Usuario: control de acceso basado en los campos de Perfil de
usuario. Por ejemplo: el estudiante debe o no cumplir con los requisitos
seleccionados por el docente, como apellido, ciudad, direccion, emalil,
entre otros.

e Conjunto de restricciones: es un conjunto de restricciones que el
estudiante debe o no cumplir, el docente puede combinar las opciones

mas arriba mencionadas

Una vez finalizado la o bios y — Cancelar
configuracién inicial, dar clic
en GUARDAR CAMBIOS

13




2.2. Etiquetas: Para agregar etiquetas haga clic en el botén con forma de una

rueda dentada localizada en la parte superior derecha de la pantalla,
luego en el enlace Activar edicion. Ahora, ubicamos el médulo/seccion en que

desea agregar el recurso y haga clic en el enlace

Y actividad
, localizado en la parte inferior derecha del

maodulo respectivo. Inmediatamente se abrird la ventana Afiadir una actividad
0 un recurso, en la cual debera seleccionar la opcién Etiqueta y luego hacer

clic en el botén Agregar.

Afade una actividad o un recurso *

ACTIVIDADES

Seleccione una actividad o un
recurso para ver la ayuda. Haga
doble clic en el nombre de una
actividad o recursa para siadirla

de forma rapida

Al hacer esto se mostrara el formulario de configuraciéon del recurso conformado

por tres (3) secciones: General, Ajustes comunes al médulo y Restricciones de

acceso.

La seccion General esta conformado por el campo Texto de la etiqueta, en el que

se debe ingresar el titulo, concepto, descripcion u otro elemento, que se mostrara

a los estudiantes en el médulo de aprendizaje donde se creé la etiqueta.

Para poder visualizar los elementos de la barra de herramientas para editar los

textos de la etiqueta presionar el boton

14



£ -

& Calficaciones # Actualizando Etiqueta en Unidad le
oo » Expandir todo
~ General
Texto de la etiqueta (1] @- B I |Tv nv &+ =&
O Unidad Il
MATERIALES
3 Unidad 1Il

A continuacion se visualizara la barra completa

& Calificaciones ¢+ Actualizando Etiqueta en Unidad le =

» Expandir todo

© General
~ General

Texto dela etiqueta °

(9 Unidad Il

k‘AvBI'l;v e ||~ || EE
% &N @ @ & mMA U S x x

03 Unidad Ill

0 Unidad IV MATERIALES

O Unidad v

La seccion Ajustes comunes del mobdulo estd compuesta por el
campo Disponible, en el cual se establece si la actividad editada estara disponible
para los estudiantes o estara oculta. Puede cambiar la configuracién de esta

opcién cada vez que lo requiera.

~ Ajustes comunes del modulo

Disponibilidad

4

Meostrar en la pagina del curso

Mostrar en la pagina del curso

Ocultar a estudiantes
Hacerlo disponible pero no mostrarlo en la pagina del curso

En la seccidon Restricciones de acceso: En caso de querer afiadir una
restriccion, sea por fecha, por calificacion, por perfil de usuario, o por conjunto
de restricciones, debemos hacer clic en este boton “Anadir restriccion” y

desplegara un menu que veremos a continuacion.

15



Anadir restriccion ...

Bt Prevenir el acceso hasta
(o desde) una fecha y
hora predeterminada

Calficacitn Los alumnaos deben lograr

una calificacion especifica.

IP address Restrict access by ip-
address or subnet
Perfil de usuario Control de acceso basado
en los campos del perfi
de usuario.
P - .
Conjunto de restriccionciillie adir un conjunto de

restricciones que se
deben aplicar en su
conjunta.

Cancelar

Recomendaciones pedagdgicas ‘f:

Estas restricciones se pueden configurar en cada seccion de la
plataforma virtual, por lo que queda a criterio de cada docente y tutor
virtual la manera de utilizarla segun las caracteristicas del curso y los

estudiantes.

Cuando haya terminado el proceso de configuracion, haga clic en el
boton Guardar cambios y regresar al curso para finalizar el proceso. Una vez
haya configurado la etiqueta, esta se podra visualizar en el mddulo

seleccionado inicialmente.

2.3. Secciones de unidades: Dar clic en Edicion que se encuentra en la parte

superior derecha del médulo a editar.

16



U Insignias
+ Unidad | » Editar ~
& Competencias
1. UNIDAD 1 - Nombre de la unidad. (¢ Editar tema

B8 Calificaciones O Destacar

B=
+ ‘»JI_,I Foro de consultas Unidad | &
@ Ocultar tema

OO General
+ MATERIALES @ Borrar tema
B Unidad | + 2 Materiales de uso Presencial Editar ~
O Unidad II + @ Materiales de uso a Distancia Edlitar ~
&2 Uridad I + [T] ACTIVIDADES Ecitar -
& [T csiidadac o il Editar ~

En la plantilla se prevé nombre de unidad en esta seccion, pero queda a criterio de

cada docente incluir también alguna imagen o video de presentacion de la misma.

U Insignias Resumen de Unidad |
» Expandir todo
& Competencias ~ General
B Calificaciones Nombre de seccion [ Personalizar
£ General Unidsd |
03 Unidad | Resumen o

~B|I T~ || mv | I~ | E[E
09 Unidad 1t
1. UNIDAD 1 - Nombre de la unidad.
03 Unidad 11l

En cada unidad también encontraremos un foro de consultas y dos secciones
importantes: Materiales y Actividades, en las que se pueden agrupar lo que

corresponde a uso presencial o a distancia.

17



* ) Medios de Comunicacién

W= Novedades

Unidad |

1. UNIDAD 1 - Nombre de la unidad.

W=l Foro de consultas Unidad |

MATERIALES

-~ Materiales de uso Presencial
-

&7 Materiales de uso a Distancia

ACTIVIDADES +————

Actividades Presenciales

e . , .
¢ ;\ Actividades a Distancia

" plantilla para guia de Actividad

92.3KB Documento Word Subido 31/08/2017 08:32

Recomendaciones pedagogicas “I:

Los documentos y diferentes recursos enlazados en la seccidn
Materiales pueden ser de “Uso Presencial” asi como también “Uso a
Distancia”. Si son varios, se podria crear carpeta/s y agruparlos en la

misma.

Cada docente define cuales considera materiales de “Uso Presencial”’ o
de “Uso a Distancia”. Lo importante es facilitar al estudiante

informacion util, actualizada y que permitird su aprendizaje.

Entre las actividades también puede darse el caso en que se proponga
actividades presenciales y a distancia. Por lo que debera seguirse el
mismo patron de disefio de las etiquetas de la unidad y ubicarlas segun

sus caracteristicas.
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Se recomienda numerar las actividades de acuerdo al nimero de la
unidad. En caso de que haya mas de una actividad en una unidad,
podriamos tener en cuenta utilizar la numeracién de la siguiente

manera 1.1.; 1.2.

2.4Seccion de evaluaciones: En el ultimo bloque del aula se incluyen los

examenes que el docente considere pertinente tomar por este medio.
Pueden ser tanto de evaluacién diagnéstica, formativa o sumativa.

Tema 7
EVALUACION.

@
Ed* Examenes Parciales.
=r

@

==* Examenes Finales.

7. Recursos

Para afadir documentos, etiquetas, actividades, entre otros, debera dar clic en la
opcion +Afadir una actividad o un recurso que se encuentra en la zona derecha
inferior de cada unidad o modulo.

Luego de dar clic nos aparece la siguiente ventana, donde tenemos la opcién de
elegir que elementos deseamos insertar, desde Actividades hasta Recursos. Al

terminar de seleccionar la opcion deseada debemos dar clic en el Boton Agregar



Afade una actividad o un recurso *

~

ACTIVIDADES

=
— Base de datos

O zl Certificado

Certificado
simple

O
H
76
L

Cuestionario

L

Diario

L?

Eleccién de
O
grupo

Encuesta

Encuesta

o]
% e |«3«
:

f‘
it
E
o
e

1

=

Seleccione una actividad o un
recurso para ver la ayuda. Haga
doble clic en el nombre de una
actividad o recurso para afadirla

de forma rapida

3.1. Agregar archivo

La mayoria del material que un profesor desea compartir con sus estudiantes se

encuentra en archivos. Nos referimos, por ejemplo, una presentacion, un

documento de texto, una imagen, una hoja de calculo, etc.

~ General

Nombre

Desaripdon

No hacer clic aqui. Asi
no se visualiza la
descripcion o
introduccion escrita
del archivo enlazado
en la pagina principal
del curso

Agregando un nuevo Archivo a Unidad | ¢

Muestra la descripcion en la pagina del cu

Nombre que tendra el
enlace del archivo, este
nombre se visualizara
en la pagina principal
del curso

]

Descripcién o
introduccion del
archivo.

Es obligatorio introducir
esto
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Seleccionar archivos

Tamafio mixémo paca archivos nuevos 50

|
+ @i Archivos
Area para I7
introducir el ’
archivo h.St. un Puede amastrar y soltar archivos aqui para afladidos
maximo de 50Mb
~ Apariencia
Mostrar ® Forzar descarga : Configurar en “Forzar
descarga” para que el
¢ Mostrar tamafio (3) archivo se descargue
de manera
@ Mostrar tipo (3) automitica.

¥ Mostrar la fecha de subida/modificacion (3)

¢ Mostrar descripcion del recurso

~ Ajustes comunes del moédulo

Disponibilidad © Mostrar
Dejar esta
Numero ID © configuracién
¥ Marcas

—I Las marcas actiian como

Marcas —< palabras claves, se utilizan

-I para bisqueda de contenidos,

Escriba las

angy tareas, entre otros, del curso.

Recomendaciones pedagodgicas =

Los archivos de texto deben estar en formato PDF y configurados

segun lo indicado en este apartado.
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Es recomendable elegir la opcién de "Forzar descarga” de modo que el
alumno pueda descargar en caso de tener el uso de “pop-up” o ventana
emergente bloqueado en el navegador.

Las “Marcas” queda a criterio de cada docente o tutor incluir o no en el
aula, segun consideren util y pertinente. Esta opcion se repite en cada
seccion de recursos o actividades que se desee incluir al aula virtual.

3.2. Enlazar una URL o web =

Este recurso permite al profesor compartir en uno de los médulos de aprendizaje,
un enlace de internet con los participantes del curso, por ejemplo: un articulo,

imagen, video, sitio web, etc., que esté relacionado con un tema del curso.

1

Nombre que tendra el enlace
R web, este nombre se
Genera

) visualizara en la pagina
Normbre ‘<I principal del curso
- p—
v y v} Y Pegar aqui la URL a mostrar

Descripcién o introduccién
Muestra la descripcion en la pagina del curse del archivo.

Agregando un nuevo URL a Unidad |

Es obligatorio introducir

esto

~ Apariencia

Mostrar En ventana emergente ,.'-——] Configurar en “Ventana Emergente”
para que el archivo se Visualice en
una nueva ventana

Anchura de la ventana emergent

-
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~ Parametros

T —_— = —< Dejar esta

configuracién

~ Ajustes comunes del médulo

Disponibilidad

A ~ct
ostrar 2

Dejar esta

Ndmero ID configuracién

3.3. Tarea

La Tarea permite asignar un trabajo a los estudiantes para el que es posible
establecer una fecha de entrega y una calificacion. Este puede usarse para
disefiar actividades como informes, ensayos, proyectos, consultas, avances de
investigacion, recoleccion de datos, imagenes, entre otros, es decir, cualquier tipo
de trabajo en el que los estudiantes deban entregar un archivo (en cualquier

formato), desarrollar una tarea en linea o llevar un trabajo a la clase presencial.

Recomendaciones pedagdgicas -

Las actividades o tareas deben contar con fechas de entregas limites.
Debe presentar una descripcion detallada de la actividad o tarea a ser
realizada, los pasos a seguir para completar la actividad, los recursos a

consultar, donde encontrarlos, cual sera el tipo de entrega si en linea o

23



con archivos enviados, etc. Especificar cuales seran los indicadores de

evaluacion de la actividad y total de puntos asignados.

Los docentes tienen la posibilidad de ver la fecha en la que el
estudiante realizé o envio la tarea, asignar una calificacion, escribir un
comentario, realimentar las tematicas con el envio de documentos

complementarios, entre muchas otras posibilidades.

Aparecera un formulario que le permitird configurar las caracteristicas de la tarea.
Los campos del formulario estan agrupados por secciones y el nombre de cada
una se indica en su parte superior izquierda. Si desea desplegar el contenido de
todas las secciones, haga clic en el enlace Expandir todo.

Agregar el nombre
para la Tarea

Agregando un nuevo Tarea a Unidad |

» Genera Z /
hombre 8 |3 tarea

Descripeiée Agregar la descripcion en
) * , u el que se menciona las
principales
caracteristicas de la
tarea, como se debe
subir, hasta cuando, etc.

/J No hacer clic aqui. Asi no se
Mosstra la descripcion on 13 piging del cors: isualiza la descripcion de la

Tarea en la pagina del curso

¢

\

Espacio para subir archivos
adicionales a la tarea

La seccion Disponibilidad: En esta seccion se configuran la fecha inicial y final de
la actividad.
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Fechas de
Disponibilidad

* Disponibilidad

& L

Permite recordar al docente la fecha en que debe
calificar la entrega, el recordatorio en caso que
tenga activado esta opcion, le llegara al docente
por correo.

Fecha Limite: Entregar la tarea una vez
pasada la fecha de entrega. Si el docente desea,
puede dar tres dias de gracia para las tareas,
por lo que esto debe estar configurado como
fecha limite,

Permitir entregas desde: este campo se establece la fecha a partir de la

cual los estudiantes podran visualizar la actividad y realizar sus envios. Si la

casilla Habilitar est4 inactiva, los estudiantes podran hacer entregas en

cualquier momento, siempre que no excedan la fecha de entrega.

Fechas de entrega: en este campo se establece la fecha limite para que

los estudiantes realicen sus envios; después de ésta fecha el sistema no

permitird que los estudiantes envien archivos a menos de que se permitan

envios retrasados. Si la casilla Habilitar esta inactiva, la entrega de la tarea

no tendra fecha limite

Fecha limite: si se habilita esta opcion, no se aceptaran entregas de tareas

después de esta fecha a no ser que haya una ampliacion por parte del

docente (quien puede dar tres dias de gracia para las tareas).
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~ Tipos de entrega

Tipos de entrega
Permitir enviar un .
solo archivo o mas \ Limite de palabras @
de acuerdo a las \
caracteristicas de la Numero maximo de archivos ®
tarea. Para subida subidos
s Tamafio maximo de la entrega @
archivos seleccionar
el nro. Maximo de
archivos a subir

Texto enlinea (3) # Archivos enviados (3)

Habilitar Seleccionar el tipo
de tarea. Por
1 s ejemplo para
subida avanzada
de archivos hacer
clic en “Archivos
enviados

Sitio limite de subida (50MB) ¢

~ Configuracién de entrega

Requiera aceptacion del usuario ® Si
pulsando sobre el boton

4

Seleccionar SI.
|4 Permite avisar

al profesor que
el alumno ha
[—

Es necesario que los estudiantes (%) Si s
acepten las condiciones de entrega ﬁ“"'“d‘:‘
tareay
Permitir reapertura ® Nunca . aceptacion del
N estudiante de

. . . , que es la tarea

Numero maximo de intentos NG 1 R definitiva

Ver menos...

~ Configuracion de entrega por grupo

Entrega por grupos t® No =
Se requiere formar pate deun | (3 No &
grupo para realizar la entrega

Se requiere que todos los ® No &
miembros del grupo entreguen

Agrupamiento para los grupos ) Ninguno
Ver menos

_< - Para entrega de

Tarea en Grupos,
configurar acorde
a necesidad
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+ Avisos

Enviar aviso de entregas a los que

califican

Notificar a los evaluadores las

entregas fuera de plazo

Valor por defecto para "Notificar a

los estudiantes”

-

T Seleccionar todas Sl en

estas

Ver menos
- Calificacion Calificacién que se
Calficacion puede obtener por
Tipo | Escola realizar la tarea. Aqui
Fecaia debe figurar el puntaje
et : . que tiene la tarea, de
Puntuadién méxima esta manera el
estudiante puede ver
Mitods de callficackin lificacién simg tanto la calificacién y
Catosors de calficaciéa el porcentaje de la
) misma
Calificacion para aprobar
Ocultar identidad No
34. Foro | —

Los foros pueden ser utilizados tanto como actividades de aprendizaje como

medios de comunicacion.

Recomendaciones pedagodgicas =

En la Guia Didéactica se debe indicar la fecha de inicio y fin de cada
foro que sea utilizado como actividad en el aula.
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Tener siempre en cuenta que el foro es una oportunidad para que los
estudiantes debatan sobre un tema que les exija un analisis, una

reflexion, dar una postura, interactuar con los compafieros e ir

Agregar el nombre
del foro

Agregando un nuevo Foro a Unidad |

- Genera 2 /
! del fo

Hombre del foro

Agregar la
Duscriy descripcion del foro.
Es importante
colocar aqui
principalmente que
se solicita
reflexionar y

compartir en el foro

A No hacer clic aqui. Asi no se
/ \ visualiza la descripcion del foro

en la pagina del curso

Seleccionar el tipo de foro.
Puede ser para Uso General,
Foro P y R, Cada persona
plantea un tema, entre otros

construyendo juntos.

En Moodle existen cinco tipos de configuracion para foros:

e Cada persona plantea un tema: permite que cada persona pueda
plantear un tema de debate y todos puedan responder.

e Debate sencillo: es un intercambio de ideas sobre un Unico tema
propuesto por el profesor. Puede utilizarse para debates cortos y
concretos.

e Foro P y R:en este tipo de foro los estudiantes deben hacer su
participacion en el foro antes de que puedan ver las participaciones de
los demas.

e Foro estandar que aparece en un formato de blog: los participantes
pueden iniciar los temas que deseen y estos quedaran como entradas

de un blog, es decir, se mostrara el nombre del tema, su texto
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introductorio y la opcion Hacer un comentario en este tema, para que los
compaferos puedan dar su opinion o aporte.
Foro para uso general: permite que un participante inicie un tema

cuando lo desee; no hay un limite de temas por participante.

Recomendaciones pedagogicas bl

Es muy importante utilizar el foro adecuado segun la propuesta que
plantea el docente. Ejemplo: si se debatird sobre un solo tema se debe
elegir el de Debate sencillo. Si se plantea que cada uno pueda abrir un
debate sobre un tema distinto, entonces puede utilizarse el de uso
general. Este ultimo, por ejemplo, es apropiado para foros de

consultas.

En esta seccion de Adjunto y recuento de palabras se establece la informacion

relacionada con los archivos y los textos que publicaran los estudiantes en el foro.

Adjuntos v recuento de palabras

Tamano maximo del archivo

adjunto

Numero maximo de archivos

adjuntos

Mostrar numero de palabras No

O

SOO0KB

O

Tamafio méximo del archivo adjunto: indica el tamafio méximo permitido
para los archivos que adjunten los estudiantes en cada participacion que
hagan en el foro.

Numero maximo de archivos subidos: determina la cantidad méaxima de
archivos que pueden subir los estudiantes en cada participacion que hagan
en el foro.

Mostrar numero de palabras: especifica si se debe mostrar o no el

namero de palabras permitido para cada mensaje en el foro.
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En la seccién de Suscripcion y seguimiento se configura el tipo de suscripcion

gue tendran los estudiantes al foro y el seguimiento que podran hacerle.

Suscripcion y seguimiento

Modalidad de suscripcion (7] Suscripcién forzosa -

Rastreo de lectura o Forzado a

Debe estar configurada esta seccion de esta manera para que los estudiantes

puedan dar seguimiento a todos los mensajes de los foros del aula virtual.

También encontramos la opcion para configurar la fecha de la actividad.

4 August 2018 2
dom lun mar mié jue vie sab
1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
curso @
1 12 13 14 15 16 17
Tipo de foro 7] 18 19 20 21 22 23 24 -
25 26 27 28 29 30 H
Disponibilidad
Fecha de entrega © 14¢  agosto ¢  2019¢  12% 33% £ @ Habilitar
Fecha limite o 14+ || agoste & | 2019 12% | 332 | £ O Habilitar

En las siguientes secciones se puede seleccionar si se permitird adjuntar archivos

y si deseamos que se realice conteo de las palabras.

Adjuntos y recuento de palabras

Tamafio maxime del archive adjunto (5] IMB =
Mimero maximo de archives adjuntos (5] 1 s
Maostrar nimers de palabras (7] Mo *

30



~ Adjuntos y recuento de palabras

Tamafio maxime del archive adjunto (7] | IMB .

Sitio limite de subida (Z0ME)
MNumero maximo de archives adjuntos 9 J0ME

10ME

Mostrar ndmera de palabras 0 ME

1MEB
S00KE
100KE
S0KEB
10KE

Mo se permite subir archivos

J

Otro espacio importante en la configuracion del foro es la posibilidad de
bloguear la actividad por cierto periodo de tiempo. Dependiendo de la necesidad

de hacerlo, puede configurarse esta seccion.

~ Blogueo de discusion

Bloguear discusiones después del pericde @

: .. Mo bloguear las discusiones =
de inactividad 9

~ Bloqueo de discusion

Bloguear discusiones despuss del pericde @
de inactividad

| Mo bloguear las discusiones #

Mo bloguear las discusiones |
1

emana

2 semanas
1 mes

2 meses

3 meses

6 mezes

1 ano
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Umbral de mensajes para bloqueo

Periodc de tiempo para blogues 9

Mo bloguear #

Mo bloguear
1 dia
3 dias
4 dias
5 dias
G dias

1 Semana

En la seccion de Calificacién podemos establecer la categoria de calificacion:

Categoria de calificacion: controla la categoria en la que se ubican las
calificaciones de esta actividad en el libro de calificaciones. Es importante
precisar que las categorias deben ser creadas previamente desde el
bloque ADMINISTRACION, seccion Administracion del curso,
opcién Calificaciones.

Calificacion

ategoria de calificacion . "
e ae cacio >IN categorizar <

Calificacion para aprobar

En la seccién Calificaciones pueden establecerse los parametros para la

evaluacion del foro:

Roles con permiso para calificar: esta opcion presenta los roles
asignados en el curso que se encuentran habilitados para realizar la
calificacion de las participaciones en el foro.

Método de calificacion: esta opcion hace referencia a como se combinan
las puntuaciones para calcular la nota final de cada estudiante en el libro de

calificaciones.
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Promedio de calificaciones: la calificacion estard dada por el promedio de
las calificaciones obtenidas en cada una de las participaciones.

Numero de calificaciones: el nUmero de participaciones ingresadas por el
participante se convierte en la nota final. Tenga en cuenta que el total no
puede exceder la nota maxima de la actividad.

Calificacion maxima: la calificacion mas alta obtenida en las
participaciones se convierte en la nota final.

Calificacion minima: la calificacibn mas baja obtenida en las
participaciones serd la nota final del estudiante en la actividad.

Suma de calificaciones: en esta alternativa todas las calificaciones se
suman. Tenga en cuenta que el total no puede exceder la nota maxima de
la actividad.

No hay calificaciones: si selecciona esta opcién, entonces la nota
obtenida en esta actividad no aparecera en el libro de calificaciones. Por
consiguiente el campo Escala no se activara pues no tendrda sentido
establecer una escala de calificaciones si no se asignara ninguna.

Escala: al seleccionar un método de calificacion también debera elegir un
tipo de escala en este campo. Los Tipos de escala disponibles son:
Puntuacion: que permite establecer una Puntuacién maxima de 100.
Escala: que corresponde a la escala Vias de conocimiento separadas y
conectadas.

Existe la posibilidad de crear escalas personalizadas que se ajusten a los
criterios que el docente considere pertinentes, dirigiéndose al
bloque ADMINISTRACION, seccion Administraciéon del curso,
opcién Calificaciones y luego opcién Escalas (menu desplegable).

Limitar las calificaciones a los elementos con fechas en este rango: al
activar esta casilla de verificacién se podran establecer las fechas entre las
cuales las participaciones de los estudiantes seran tenidas en cuenta para

ser evaluadas a través de los campos Desde y Hasta.
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~ Calificaciones
Roles con permiso para calificar ) La comprobacion de capacidades no esta disponible hasta que se guarde la actividad
Tipo de consolidacion
po de consolidacio No hay calificaciones :
Escala
Tipo Puntuacion ¢
Escala
= -
Puntuacién maxima 100
Limitar las calificaciones a los elementos con fechas en este rango:
Desde ¢ ¢ s s s =
Hasta = o a a a m
25 ¢ $ 2 s : : &
. [5]
3.5. Glosario \al

El uso del Glosario debe tener relacién con el tema del Curso y los objetivos de

aprendizaje establecidos en la Guia Didactica

En la opcién Tipo de Glosario se debe elegir el tipo de glosario a crear:

Tipo de glosanio (7] Glosario secundaria $
Glosario principa
- Entradas Glosano secundario

e Glosario principal: solo puede existir uno en el curso; se recomienda
ubicarlo en el médulo de presentacidn para que se entienda que es
transversal a todo el curso.

e Glosario secundario: pueden hacer parte de los diferentes médulos.

Observacion: El uso de ambos tipos de glosario dependera de la intencion

pedagdgica del docente.
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En esta seccion Entradas, se configuran los parametros referentes a las

entradas del glosario

~ Entradas

Estado de aprobacion por defecto

Dejar en Sl. Si se

No & selecciona NO cada

entrada de un glosario
estara pidiendo la

Permitir editar siempre
Permitir entradas duplicadas

Permitir comentar las entradas 3 No aprobacién del PFOfESOI'
para que pueda ser visto
por todos en el curso

Enlace automatico a las entradas

del glosario

7"\

Establecer estas
configuraciones

o Estado de aprobacién por defecto: al elegir la opcién No en este campo,
todas las entradas elaboradas por los participantes deberan ser aprobadas
por el profesor antes de que sean visibles para los demas participantes.

o Editar siempre: al elegir la opcion Si en este campo, los estudiantes
podran editar sus entradas en cualquier momento. Por el contrario, al
elegir No, las entradas solo podran ser modificadas en el tiempo
establecido por el profesor.

e Permitir entradas duplicadas: al elegir la opcidén Sien este campo,
habilitara la posibilidad de que se agreguen dos entradas con el mismo
nombre.

« Permitir comentar las entradas: al elegir la opcion Si en este campo, la
entrada de un participante podra ser comentada por los demas

participantes.

Agregando un nuevo Glosario a Unidad |
Agregar el nombre
Genera del Glosario

Agregar la
No hacer clic aqui. Asi no se descripcién Glosario
visualiza la descripcién del

Glosario en la pagina del curso
. —<I Seleccionar el tipo Glosario.

Puede ser de Tipo Secundario o
Principal =




e Enlace automatico a las entradas del glosario: al elegir la opcion Si en
este campo, se generard un enlace a la respectiva entrada en cualquier
parte del curso en donde aparezca una palabra que coincida con el nombre
de una de las entradas del glosario (especificada en el campo Nombre de

cada entrada).

En la seccién de Apariencia se encuentran los parametros relacionados con la

visualizacion del glosario. Esta compuesta por los siguientes campos:

Formato de visualizacion de
entradas seleccionar “Completo

. -
» Apariencia gos it

Formato de visualizacion de P » /

entradas

Formato de visualizadén durante la

aprobacion

Entradas por pagina

Mostrar alfabeto Establecer estas
configuraciones

Mostrar enlace ‘TODAS

Mostrar enlace ‘Espedal

Permitir vista impresior

« Formato de visualizaciéon de entradas: indica el formato en el que se
mostraran las entradas dentro del glosario. Las opciones son:

o Simple, estilo diccionario: muestra las entradas del glosario como
un diccionario. Las entradas estan separadas, no se muestra el
nombre del autor y los archivos adjuntos aparecen como enlaces.

o Completo sin autor: en la entrada se indica la fecha y hora en la
cual fue ingresada; los archivos adjuntos se muestran como enlaces.

o Completo con autor:en la entrada se especifica el nombre del
autor, la fecha y la hora en la cual fue ingresada; los archivos

adjuntos se muestran como enlaces.
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o Continlo sin autor: muestra las entradas de manera continua,
separadas Unicamente por los iconos de separacion.

o Enciclopedia: este estilo es similar al de Completo con autor, pero
en este las imagenes adjuntas se muestran en linea (por medio de
conexién a internet).

o FAQ: en este formato, el texto del campo Nombre se visualiza como
una pregunta y el texto en el campo Descripcion como una
respuesta. Ambos textos se muestran en la entrada.

o Lista de entradas: esta opcion crea un enlace con el texto
ingresado en el campo Nombre para que al hacer clic en este
aparezca la entrada completa en una nueva pagina.

« Formato de visualizacion durante la aprobacién: esta opcién permite
seleccionar el formato en que se mostraran las entradas mientras estén
siendo aprobadas por el docente.

e« Entradas por péagina:indica la cantidad de entradas que se desea
mostrar por pagina.

o Mostrar alfabeto: al elegir la opcién Si en este campo, se mostraran en
la parte superior del glosario las letras del alfabeto y cada letra tendra un
enlace a las entradas que inician con dicha letra.

e Mostrar enlace ‘TODAS’: al elegir la opcion Sien este campo,
aparecera en la parte superior del glosario la palabra Todas la cual tiene
un enlace a todas las entradas.

« Mostrar enlace ‘Especial’: al elegir la opcion Si en este campo, se
habilita la opcién para que los participantes realicen busquedas de
conceptos que inicien con caracteres especiales como @ y #.

e Permitir vista impresién: al elegir la opcion Sien este campo, se

habilita la impresion de los términos del glosario en una sola pagina.
En la seccion de Calificacién podemos establecer la categoria de calificacion:

o Categoria de calificacion: controla la categoria en la que se ubican las

calificaciones de esta actividad en el libro de calificaciones. Es importante
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precisar que las categorias deben ser creadas previamente desde el
bloque ADMINISTRACION, seccion Administracion del curso,

opcién Calificaciones.

* Calificacion

-

ategori alificacion s
Categoria de calificacio Sin categornizar $

Calificacion para aprobar

En la seccién Calificaciones pueden establecerse los parametros para la

evaluacion del glosario.

~ Calificaciones

Roles con permiso para calificar s La comprobacion de privilegios no esta disponible hasta que se guarde la actividad

Tipo de consolidacion

Promedio de calificaciones 2 ~ s 5
ek —— Determinar si se calificara, La
Escala escala de calificacion y el limite de
Tipo | Escala calificaciones entre el rango de
Escal fecha
Scala
te/Regular/Excelente
Puntuacion maxima 100
Limitar las calificaciones a los elementos con fechas en este rango
Desde
Hasta

3.6. Cuestionario o

Recomendaciones pedagogicas bl

El cuestionario de evaluacion debe responder a los contenidos del
Curso. Al elaborar el cuestionario tener en cuenta la variedad de
ejercicios: ensayo (respuesta a preguntas, cita, etc.), Verdadero/Falso,

opcién multiple, emparejamiento, etc.

Para configurar este tipo de actividad, el docente debera configurar
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conforme al tipo de evaluacion, la fecha que habilitara, las cantidades
de intentos permitidos asi como también el tiempo de duracion del
cuestionario.

Esta actividad es utilizada para tareas de diversas unidades, pruebas
formativas y examenes parciales, de acuerdo a cada utilidad que se le

da tiene diferentes caracteristicas.

El modo de configurar un cuestionario es el siguiente:

v Agregando un nuevo Cuestionario a Unidad | Agregar el nombre
- General del Cuestionario
Nombre =

Descripcion

Agregar la
descripcién del
Cuestionario

, _
No hacer clic aqui. Asi no se
visualiza la descripcién del

Cuestionario en la pagina del

~ Temporalizacién Establecer el tiempo en

Abrir cuestionario 7 15 & fabrer - 2017 = 1 & 27 = pag que se pﬂdl'ﬂ' realizar el
cuestionario. En caso de

Cesrar cuestionario 1€ o fal - 17 21 a o Py z z
s ¢ s : ¢ * 21 ¢ | | examenes, debera durar

todo el dia establecido

Limite de tiempo 2 0
en el calendario

Habilitar

Cuando el tiempo ha terminado académico. Determinar
su limite de tiempo en

1 . s < Habilit minutos, horas, etc.

El envio se realiza automaticamente

Periodo de gracia para el envio

—~ / | \

En caso de utilizar este
cuestionario como actividad
para una Unidad, el docente

puede establecer el tiempo que
le parezca mas apropiado

Seleccionar En cuando el
tiempo ha terminado la
opcién “El envio se realiza
automaticamente”
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~ Calificacion
Categoria de calificacion
Calificacion para aprobar
Intentos permitidos

Método de calificacion

® Sin categorizar $
®

Sin limite ¢
® Calificacion mas alta

<

+ Esquema

Pagina nueva
Método de navegacion

Ver menos

L@ Libre

Nunca, todas las preguntas en una pagina

~

/ \

En el caso de examenes parciales
y pruebas formativas permitir un
solo intento.

En el caso de tareas puede ser
ilimitada la cantidad de intentos,
que cada intento se base en el
anterior.

El método de calificacién queda
a criterio del docente

~—

Seleccionar preferentemente
“Nunca, todas las preguntas en
una sola pagina”.

~ Comportamiento de las preguntas

Ordenar al azar las respuestas

@
Comportamiento de las preguntas

.
@

Ver mas

Si

s

Retroalimentacion diferida

-

1

Permite barajar dentro de las
preguntas. Esto queda a criterio

del docente.

Se debe seleccionar la opcién

“Retroalimentacion diferida”.

~ Revisar opciones 3

Durante el intento

Inmediatamente después de cada

* Elintento (3 intento
¢ Sifuess comecta (@ ¥ El intento
* Puntos () ¥ 5i fuese comecta
# Retroalimentadion especifica # Puntos
APetroalimentacién general (@ # Retroalimentacion especifica
* Respuesta correcta () ¥ Retroalimentacién general
Retroalimentacion global (9 ¥ Respuesta comecta
4

Después de cemrar el cuestionario
El intento
Si fuese comecta
Puntos
Retroalimentacion especifica
Retroalimentacién general
Respuesta cormecla
Retroalimentacion global

Retroalimentacion global

Mas tarde, mientras el cuestionario
esta aln abierto

Bl intento

Si fuese comecta

Funtos

Retroalimentacidn especifica
Retroalimentacién general
Respuesta comecta
Retroalimentacidn global

<

\

Deshabilitar todas estas
opciones antes de que se
aplique el cuestionario. Una
vez que todos los
cuestionarios hayan sido
corregidos, habilitar todas
las opciones de la dltima
columna.
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~ Apariencia
Mostrar la imagen del usuario
Decimales en las calificaciones
Decimales en las calificaciones de

las preguntas

Mostrar bloques durante los
intentos

Ver menos

sin imagen $

Los mismos que para las calificaciones

No

: - - No utilizar nimeros
decimales en
calificaciones

~ Restricciones extra sobre los intentos

Se requiere contraseiia (7]
Se requiere direccion de red 7}
Forzar demora entre los intentos €
primero y segundo

Forzar demora entre intentos ©

postenores

Seguridad del navegador ©

Ver mas...

Clic para introducir el texto & ® —<

Ninguno

minutos s

Habilitar

Habi

Se requiere contrasena de
acceso

Restringe el acceso al Cuestionario
a un rango de direcciones IP
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primer intento y el segundo.

intentos
tiempo

“Forzar demora entre
posteriores”. Limita el
entre el segundo




* Retroalimentacion global ¢

Son comentarios que se le
mostrara al estudiante y

que variara dependiendo
de la nota obtenida en el
Cuestionario.

* Ajustes comunes del modulo

P © Mostrar en la pagina del curso ‘I Determina si la actividad
estara visible para el
Numero ID (7] alumno.
|
Modo de grupo © No hay grupos Modo de Grupo: se puede
agrupar en:
Agrupamiento (7] Ninguno ¢

No hay grupos. Todos los
alumnos son parte de un
gran grupo.

Grupos separados. Cada

/

Si se selecciona Grupos separados o visibles
de la opcion anterior se activa esta opcion de
Agrupamiento, los usuarios asignados a los
grupos del agrupamiento podran trabajar
juntos y seran los unicos que podran ver la
actividad o el recurso.
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alumno sélo ve a los
integrantes de su grupo, los
demas son invisibles para
el

Grupos visibles. Cada
alumno solo puede
interactuar con los
integrantes de su grupo
pero también puede ver a
los otros grupos.




3.7. Wiki =
Una wiki es una herramienta que posibilita la creacién colectiva de documentos.

@ Agregando un nuevo Wiki a Unidad |

General

Agregar el nombre de la Wiki

No hacer clic aqui. Asi no se Agregar la descripcion de la
visualiza la descripcion de Wiki Wiki

en la pagina del curso

e . ' Seleccionar el modo
Narmbis e | privera phgina k Wwiki Colaborativa

— N
Agregar el titulo de la
primera pagina para la Wiki

En la seccion Formato se permite establecer el editor que se usara para la

construccion de la wiki y si su uso seréa obligatorio para todos los participantes.

Formato

Formato por defecto HTML

-
-

Forzar formato

« Formato por defecto: esta opcion permite elegir un tipo de editor entre
las tres opciones disponibles: HTML, NWikiy Creole. Se recomienda
utilizar el editor HTML pues es el editor de texto de uso mas comdn y
ofrece variadas herramientas de edicion.

« Forzar formato:si activa esta opcion, marcando la casilla de
verificacion, los participantes solo podran utilizar el editor seleccionado

en el campo Formato por defecto.
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En la seccion Ajustes comunes del médulo contamos con los siguientes campos

Ajustes comunes del modulo

Disponibilidad

Numero ID

Maodao de grupo

Agrupamiento

Ak

Maostrar en la pagina del curso

Mo hay grupos E

Minguno #

Disponibilidad: permite elegir Si esta actividad
estara Visible u Oculta para los estudiantes del curso. Puede cambiar la
configuracion de esta opcién cada vez que lo requiera.

Numero ID: este nimero es Unico para cada actividad y es usado en el
libro de calificaciones para identificarla en la formula empleada para

calcular la nota general del estudiante.

« Modo de grupo: en este campo se define, cuando el curso cuenta con

dos (2) o mas grupos, si la creacion de la wiki se hara de forma
independiente para cada uno de ellos. Esta opcion facilita la
visualizacion de la wiki por parte del profesor, dado que le permite
consultar los cambios efectuados por cada uno de los grupos. Si el

curso no tiene grupos, la opcion por defecto sera No hay grupos.

Tener en cuenta el siguiente orden de elementos que forman parte

de la actividad Wiki y como se presentard en el aula virtual.

D ACTIVIDADES 1. La wiki en primer lugar.

misma, ya que es un apoyo para la
realizacidn de la actividad principal.

\ 3. El documento con las tablas para la co-

evaluacién.

* Co-Eva tarea “no en linea” que permita adjuntar la
evaluacién grupal e inclusive hacer la suma de la
calificacién grupal e individual de la actividad

2. Elforo para la wiki debe estar debajo de la

4. El espacio para entregar la co-evaluacién.

Observacién: para calificar la wiki se debe crear una




"I
3.8.Diario. ©~ (Opcién adicional)
La actividad de revista (journal) les permite a los profesores obtener

retroalimentacion de estudiantes sobre un tema especifico

» Agregando un nuevo Diarioe

} Expandir todo

~ General
Nombre del Diario L]
Pregunta del Diario [1]
1||A~ |B | T T~ || r~|| f||EE
P
Dias disponible

Siempre abierto #

~ Calificacion

Calificacion 2]
Tipo Puntuacion #
Puntuacion maxima
100
Categoria de calificacién 2] Sin categorizar #
Calificacion para aprobar 2]

~ Ajustes comunes del médulo

Disponibilidad e Mostrar en la pagina del curso s
MNiamero ID 2]
Modo de grupo 2]

MNo hay grupos #

Afiadir restricadn de acceso por grupo/agrupamiento
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~ Restricciones de acceso

Restricciones de acceso
Ninguno

Afadir restriccién ..

~ Marcas

Marcas No hay seleccién

Escriba las marcas separadas por comas W

- Competencias

Competencias del curse [ 7] No hay seleccion

Buscar v

Al completar la actividad:

Mo hacer nada

Guardar cambios y regresar al curso | Guardar cambios y mostrar | Cancelar
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4. Otras configuraciones importantes

4.1. Copiade seqguridad de un aula virtual

Un curso puede guardarse con algunas o todas sus partes mediante el respaldo
del curso. Esta opcion estd disponible para el administrador del sitio, quien
configurara una copia de seguridad de todo el sitio. Un profesor con privilegios de

edicion puede crear un respaldo o descargar un respaldo existente, para

salvaguardarlo, o para usarlo en otro sitio Moodle.

Pasos pararealizar una copia de seguridad:

Ingrese y vaya al area del curso que desea hacer la copia de seguridad.

[ £ Editar ajustes

I [§) Copia de seguridad I

av

# Activar edicion
T Filtros
£+ Configurar libro de Calificaciones

= Resultados

1 Restaurar

1 Importar \
@ Publicar Seleccionan
€ Reiniciar

2 Repositorios

B Archivos de curso heredados
 Fapelera de reciclaje

£ Course metadata

£ Ver mas..

Ajustes iniciales: Seleccione los items que desea hacer la copia de

seguridad y después elija el boton Siguiente.
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Configuracién de la copia de sequridad

IMS Commen Cartridge 1.0

@ Incluir usuarios matriculados
Hacer anénima la informacion de usuario
# Incluir asignaciones de rol de usuario

# Incluir actividades y recursos

@ Incluir b 3

# Incluir filtros

# Incluir comentarios

# Incluir insignias

# Incluir eventos del calendario

# Incluir detalles del grado de avance del usuaric
Incluir archivos “log” de cursos
Incluir historial de calificaciones

# Incluir banco de preguntas

# Incluir grupes y agrupamientos

# Incluir competencias

Saltar al Gitimo paso  [IeCHECEY

e Ajustes del esquema: Seleccionar o des-seleccionar items

para incluir en el respaldo, y luego elegir el boton 'Siguiente’.

especificos

niciales = 2. Ajustes del esquema = 3

Incluido:
Seleccionar Seleccionar
Todos / Minguno (Mostrar tipo de opciones) Todos / Ninguno
¥ General # Datos de usuario
# Objetivos * -
# Novedades § # -
# Presentacion de Alumnos del Curso § # -
# Este es el Chat para interactuar con los participantes del Curso. # -
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e Confirmacion y revision: Coloque el nombre del archivo en el campo

ales = 2, Ajustes del esguema = 3. Confirmacidn y revisidn = 4, Ejecutar copia de seguridad = 5. Completar
Nombre de archivo
Nombre ce archive .9 Copia de Seguridad_Curso COU
Configuracién de la copia de seguridad I
U BE ST R x Ingresar el nombre de archivo que
tendra la copia de seguridad
Incluir usuarios matriculados v
Hacer andnima la infermacion de usuario x

aciones de rol de usuario v

Incluir actividades y recursos v
Incluir blogues v
Incluir filtros 4
Incluir comentarios v
Incluir insignias v

Revise que todo esté como se requiere, usando el botén “Anterior” si se requiere;

de otra forma, elija el boton para “Ejecutar la copia de seguridad”.

Cancelar Ejecutar copia de seguridad
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4.2. Parareiniciar un aula virtual

Esto le permite al docente vaciar un curso de los datos del usuario, mientras se

conservan las actividades y otras configuraciones.
Al reiniciar un aula virtual, todos los datos de los participantes seran eliminados.
Pasos parareiniciar el aula virtual:

e Ingrese y vaya al area del curso que desea reiniciar

¢ El reiniciar una actividad es irreversible, por lo que debe asegurarse de que
ha hecho un Respaldo de su aula, incluyendo datos de los usuarios.

e En el bloque de Administracién del aula, en el icono de la rueda dentada,

elija Reiniciar

Expandir todo

e Aparecera la pagina Reiniciar Curso, pulse en

que se
encuentra en la parte derecha superior de la pagina, antes de la opcion
General.

e Haga su seleccién basada en las opciones (General, Roles, Libros de
calificaciones, Grupos, Chats y Foros)

¢ Elija el boton para Reiniciar Curso.

e Regrese a su aula y revise que las cosas estén como Usted las quiere.
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£+ Editar ajustes
# Activar edicion
Y Filtros
£+ Configurar libro de Calificaciones
= Resultados
[i7 Copia de seguridad
1 Restaurar
Seleccionar

1 Importar

7 Publicar

& Reiniciar

& Repositorios

B Archivos de curso heredados
@ Papelera de reciclaje

£ Course metadata

£ Ver mas...
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Reiniciar curso

General

Fecha de inicio del curso

Fecha de finalizacion del curso

Esta pagina le permite vaciar un curso de datos de usuario, en tanto que se conservan las actividades y otros ajustes. Por favor, tome nota de que al seleccionar
los items de mas abajo y enviar esta pagina, eliminara definitivamente de este curso los datos de los usuarios seleccionados.

Colapsar todo

Se van seleccionando los items

¥ 5] Habilitar

[
4
o
“
]
[
]
“

] Habilitar

v
“»
o
«
L
I
oo
«

que se desea reiniciar.

Luego se selecciona la opcion

Eliminar eventos reiniciar CURSO Yy finalmente

Eliminar todas las notas

CONTINUAR

Eliminar todos los comentarios

Borrar datos de finalizacion

Eliminar asociaciones de blog

Eliminar la clasificacion de la competencia

Roles: esta opcion permite a todos los usuarios con un Rol particular dentro de un

curso (por ejemplo, a los estudiantes), ademas de remover todas las anulaciones

de roles y asignaciones de roles especificas al curso. Esto no afecta a las

asignaciones de rol de usuario que estén afuera del Contexto del curso.

Roles

Dar de baja a usuarios

Mo hay roles
Director de Departamento
Estudiante

-
Drofacar cim marmico Ao adiciae

[

Eliminar todas las anulaciones del curso !

Eliminar todas las asignaciones de rol locales

Libro de calificaciones: estas opciones permiten eliminar todos los items del

Libro de Calificaciones y categorias y/o eliminar todas las calificaciones grabadas

dentro del curso.
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https://docs.moodle.org/all/es/Rol
https://docs.moodle.org/all/es/Contexto
https://docs.moodle.org/all/es/Libro_de_calificaciones

Libro de calificaciones

Eliminar todos los items y categorias

Eliminar todas las calificaciones

Existen dos opciones para reiniciar el Libro de calificaciones:

e Quitar todos los items y categorias - Quita todas las categorias y los items
de calificacion relacionados que habian sido afiadidos manualmente dentro
del curso, junto con las calificaciones y los datos sobre anulaciones y
calificaciones excluidas, ocultas y bloqueadas. Por favor, tome nota de que
los items de calificacién de actividad no son eliminados con esta opcion.

e Eliminar todas las calificaciones - Quita todos los items de calificacion que
habian sido afiadidos manualmente dentro del curso, junto con las
calificaciones y los datos sobre anulaciones y calificaciones excluidas,

ocultas y bloqueadas.

Grupos: esta opcidbn le proporciona la habilidad para eliminar todos
los Grupos creados dentro del curso y/o remover a todos los usuarios de cualquier

grupo del curso.

También se puede eliminar a todos los Agrupamientos creados en el curso y/o

remover a todos los usuarios de cualquier agrupamiento dentro del curso.

Grupos
Eliminar todos los grupos !
Quitar todos los miembros de los grupos |
Eliminar todos los agrupamientos !
Quitar todos los grupos de los agrupamientos !
Ver menos...
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Chats y foros:
publicaciones.

estas opciones permiten eliminar todos los

mensajes

* Chats

* Foros

Eliminar mensajes de

Ver menos...

Eliminar todos los mensajes

Eliminar todos los mensajes

Avisos
Foro social
Foro para uso general

T P P PP g

3

Borrar todas las preferencias de resumen de correoc de usuarios !
Eliminar todas las suscripciones al foro !
Eliminar todas las preferencias de rastreo de los foros !

Eliminar todas las calificaciones

Reiniciar curso No seleccionar ninguno
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Usos de esta obra:

Esta obra se publica bajo una licencia Creative Commons Atribucion - Compartir
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